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FISA POSTULUI INGRIJITOR SCOALA

Denumirea postului: INGRIJITOR

Nume si prenume:

Incadrarea: INGRIJITOR SCOALA- personal nedidactic
Cod C.O.R.: 911201

Cerinte:

Studii: medii

Studii specifice postului:

I.  RELATII DE MUNCA:
a) lerarhice: director, director adjunct, administrator de patrimoniu;
b) Functionale: toate structurile Scolii Gimnaziale Satulung, Primaria Satulung, alte unitati de
invatdmant
c) De colaborare: personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, elevi, parinti, persoane
aflate Tn unitate

Doamna.........cccocveveeieie e , posesoare a Contractului Individual de Munca
nregistrat in Registrul de evidenta a salariatilor la nr....... din......... ma oblig sa respect
urmatoarele atributii, sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentand 40 ore/saptamana.

II.  OBIECTIVELE SPECIFICE ALE ACTIVITATII:
-Sprijinirea procesului de ingrijire si educare a elevilor
- Executarea curateniei si a dezinfectiei;
-Monitorizarea comportamentului elevilor si gestionarea situatiilor conflictuale (art 89 alin 2
si art 96 alin 1 —Legea 272/2004 republicata)

I1l.  SFERA DE RELATIL:
a) Gradul de solicitare din partea unitatii:
- Respectarea Regulamentului intern;
- Participarea la instructajul de protectia muncii si P.S.1;
- Participarea la instructaje de cunoastere si aplicare a normelor igienico-sanitare;
- Efectuarea controalelor medicale periodice.
b) Gradul de implicare in executarea atributiilor de serviciu:
- Utilizarea in mod eficient a resurselor puse la dispozitia: echipamente, materiale de
curatenie si dezinfectie;
- Asumarea responsabilitatii In pastrarea si intretinerea curateniei, a materialelor si a
mijloacelor din dotare;
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- Asumarea responsabilitatii in Ingrijirea copiilor si asigurarea securitatii acestora;
d) Comportamentul si conduita:

- S& aiba un comportament si o conduitd adecvata unei institutii de invatamant fata de elevi,
parinti, colegi, vizitatori ai scolii.

PROGRAMUL DE LUCRU:
- 8 ore /zi, conform graficului Intocmit de catre administratorul de patrimoniu si avizat de
catre conducatorul unitatii

SECTORUL DE CURATENIE SI INGRIJIRE:
In cadrul UPJ Satulung(gradinite/scoli, indiferent de locatie), in functie de nevoile unitatii
Suprafetele interioare, curtea si spatiul din jurul unitatii scolare, conform repartizarii pe
sectoare Intocmite de catre administratorul de patrimoniu si avizata de catre conducétorul
unitatii

SARCINI DE SERVICIU

1. raspunde de bunurile din clase, holuri, spatii sanitare de pastrarea si folosirea lor in
conditii normale;

2. preia periodic materialele pentru curatenie pe care le foloseste conform destinatiei
acestora si in dozajul corespunzétor ;

3. raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in silile de clasa pe perioada cat acestia
sunt la alte activitati sau/si a celor pe care elevii le lasd/uita, in sala de clasa dupa orele de
program ;

. Efectueaza lucrari de ingrijire a sectorului:

e Aspirarea prafulut;

e Aecrisirea sdlilor de clasa si a tuturor spatiilor interioare(zilnic)

e Stergerea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri, etc (zilnic)

e Maiturarea spatiilor care nu se aspira, obligatoriu cu geamurile deschise(zilnic)

e Spalat geamuri, usi, mobilier, faianta, dusumele, gresie(lunar)

e Curatenia si dezinfectia grupurilor sanitare zilnic (W.C.-uri, chiuvete, faianta, gresie);

e Dezinfectia mobilierului (saptdmanal);

e dezinfectia cosurilor de gunoi(saptdmanal)

o cfectuarea curiteniei generale In timpul fiecirei vacante

e Executd mici lucrari de reparatii;

e Respectarea normelor P.S.1;

e Controlarea si stingerea becurilor care functioneaza nejustificat

e Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetele, sistemul de iluminat, baile
si semnaleaza defectiunile constatate administratorului, muncitorului de intrefinere
sau conducatorului unitatii;

e Inchide toate caile de acces (geamuri, usi, porti exterioare) si armeaza alarma la
plecare.
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e La gradinite:

o Spalarea si dezinfectarea tuturor jucariilor, materialelor, mobilierului aflate in
salile de grupa cel putin de doud ori pe lund sau de cate ori este nevoie

o Preluarea si supravegherea prescolarilor la intrarea in gradinita, pana la
venirea educatoarei

o Acordarea de ajutor educatoarei in organizarea procesului instructiv-educativ
in timpul mesei, spalatului, imbracarii, etc.

o Acordarea de ajutor educatoarei la pregatirea copiilor pentru plecarea si

venirea de la plimbare/din curtea gradinitei

VII.  ALTE SARCINI
1. Gestionarea si distribuirea produselor lapte-corn-mar
2. de a supraveghea si informa secretariatul si conducerea scolii cu privire la prezenta
persoanelor strdine in spatiile apartindnd scolii precum si informarea colectivului
didactic si conducerii scolii de unele aspecte privind comportamentul violent/distructiv al
elevilor pe timpul pauzelor ;

3. indeplinirea sarcinii de curier sau paznic atunci cand este cazul ;
4. insusirea §i respectarea 1n intreaga activitate de intretinere a NTSM si normelor PSI ;
5. In timpul vacantelor scolare ingrijitorul mai poate primi si alte sarcini: executarea

unor lucrari de zugraveli, vopsitorie, amenajari interioare si exterioare, etc.
6. In functie de nevoile specifice ale unitatii, salariatul se obliga sa indeplineasca si alte
sarcini repartizate de conducerea unitatii in conditiile legii.

In conformitate cu prevederile Legii 272 2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, republicata, a Regulamentului Uniunii Europene 2679 / 2016 aplicabil in Romania din
data de 25 mai 2018, aveti obligatia sa respectati Intocmai obligatiile ce va revin cu privire la
evidenta, manipularea, pastrarea informatiilor, datelor, documentelor confidentiale la care aveti
acces, inclusiv dupa incetarea activitdtilor ce presupun accesul la aceste informatii, sa rdspundeti
de protectia datelor cu caracter personal prelucrate in mod nemijlocit, voluntar si involuntar in
exercitarea atributiilor de serviciu.

Raspunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor In mod necorespunzator
atrage dupa sine scaderea corespunzatoare a calificativului i / sau sanctionarea disciplinara,
conform prevederilor legii.

Am luat la cunostinta si am primit un exemplar

Director,
Prof Chioran Claudia

Prezenta fisa a fost intocmita in 2 (doua) exemplare, unul ramanand Th documentele unitatii,
iar al doilea exemplar fiind inméanat angajatului.,,
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